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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS SOBRE O PROCEDIMENTO

Clausula 1.  OBJETO DO PROCEDIMENTO

O presente procedimento tem por objeto, o fornecimento de produtos de limpeza, para um periodo
de 36 meses, nos termos e condicoes previstos no caderno de encargos, bem como dos anexos que

0 compoem.

Clausula 2. ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade puUblica adjudicante é a Direcao-Geral da Administracao da Justica (DGAJ), com sede na
Av. D. Joao Il, 1.08.01E, Torre H, Pisos 9 a 14, 1990-097 Lisboa, com o telefone n.° 217906200, e

com o endereco de correio eletronico correio.geral@dgaj.mj.pt.

Clausula 3.*  PREGO BASE DO PROCEDIMENTO E VALOR BASE UNITARIO

O preco base do procedimento, enquanto preco maximo a que a entidade adjudicante se dispoe a
pagar pelo fornecimento dos produtos de limpeza que constituem o objeto do contrato nao pode

ultrapassar a quantia de € 44 280,00 a qual acrescera IVA a taxa legal em vigor;

CAPITULO II - DISPOSICOES SOBRE OS CONTRATOS A CELEBRAR

Clausula 4.2 PRECO CONTRATUAL

1. O preco contratual a pagar pelo fornecimento dos produtos de limpeza, que constituem o objeto
do contrato sera de € 44 280,00, ao qual acresce o valor do IVA a taxa legar em vigor,

escalonando da seguinte maneira:
e 2022: €14 760,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor;

e 2023: €14 760,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor;
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e 2024: € 14 760,00, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco contratual inclui o preco dos bens e demais encargos decorrentes de um pontual e exato

cumprimento das obrigacdes contratuais, nomeadamente, com operacées de rececao,

expedicao e tratamento de documentos em suporte fisico ou digital, as despesas inerentes a

devolucao de bens nao aceites e reenvio dos mesmos e despesas com pessoal.

Clausula 5.2 ENTREGA DOS BENS

1. Deverao ser cumpridos, no minimo, os seguintes niveis de servico:

a)

b)

f)

g)

Assegurar a entrega dos produtos de limpeza no prazo de 10 dias Uteis para a contar
da data de envio da respetiva nota de encomenda;

Na contagem do prazo do fornecimento referido no niUmero anterior, consideram-se
incluidos todos os dias decorridos, incluindo os sabados, domingos e feriados;

Os bens deverao ser entregues no horario normal de expediente das entidades
adquirentes, entre as 09h00 e as 17h00, em local a identificar pela entidade
adquirente;

As encomendas deverao ser entregues nas moradas a indicar pelos servicos centrais
da DGAJ e demais entidades requisitantes aquando da emissao da nota de
encomenda.

Para efeitos do disposto na alinea anterior, as encomendas serao expedidas através
da plataforma de gestao (GIS) de encomendas da DGAJ, a qual expedira todos os
pedidos para o fornecedor, por correio eletronico a indicar por este.

Sempre que ocorra um caso de forca maior, devidamente comprovado e que implique
a suspensao da entrega, deve o cocontratante, logo que dele tenham conhecimento,
requerer a entidade adquirente que lhes seja concedido uma prorrogacdo do
respetivo prazo.

Os cocontratantes sao obrigados a regularizar o fornecimento nos casos em que se
detetem bens em falta relativamente as quantidades encomendadas, no prazo
maximo de 2 dias Uteis, independentemente do local de entrega definido para a

encomenda.
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h) O cocontratante fica ainda obrigado a substituicdo dos bens que tenham sido alvo de
rejeicdo por deficiéncias de qualidade, no prazo maximo de 5 dias CUteis,
independentemente do local de entrega definido para a encomenda, suportando

todos os encargos dai decorrentes.

Clausula 6.2  VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato a celebrar produzira efeitos a partir de 1 de janeiro de 2022 e vigorara até 31 de
dezembro de 2024.

Clausula 7.2  GESTAO DO CONTRATO

1. O cocontratante devera nomear uma pessoa responsavel pela execucdo do contrato perante a

entidade adjudicante.

2. Aexecucao do contrato por parte do contraente pubico sera assegurada pela Dra. Cristina Costa,
da Divisao de Contratacao Publica e Equipamentos da DGAJ e as Senhoras e Senhores
Administradores Judiciarios das Comarcas e Secretarios de Justica dos TAF quando a execucao

do contrato diga respeito a encomenda provinda do seu servico.

3. Ao gestor do contrato incumbe o acompanhamento permanente da execucao do contrato,
avaliando o desempenho do cocontratante na execucao material, técnica e financeira do

contrato.

4. O gestor deve acompanhar a execucao material do contrato, averiguando em cada trabalho,
entre outros aspetos, o estrito cumprimento dos prazos de entrega a que o cocontratante se
vinculou aquando da apresentacao de proposta. O gestor deve ainda promover o acesso e
comunicabilidade necessarios a boa consecucao do contrato, bem como prestar os necessarios

esclarecimentos a entidade ao cocontratante.

5. O gestor deve acompanhar a execucao técnica do contrato averiguando, entre outros aspetos,

a adequacao dos bens entregues aos fins visados.
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6. O gestor do contrato deve ainda acompanhar a execucao financeira do contrato averiguando,

entre outros aspetos, a adequacao das faturas emitidas pelo cocontratante, face as entregas a
que dizem respeito e aos precos adjudicados, contando para o efeito com o reporte do
Administrador Judiciario da Comarca ou o Secretario de Justica do Tribunal Administrativo e

Fiscal a que esteja destinada a encomenda.

7. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, o gestor do contrato conta com a estreita

colaboracao do Administrador Judiciario da Comarca ou o Secretario de Justica do Tribunal

Administrativo e Fiscal a que esteja destinada a encomenda, que deverao:

a) Entrar, numa primeira linha, em contacto direto com o fornecedor em caso de problemas de

natureza técnica, material ou financeira do contrato;

b) Solicitar a intervencao do gestor do contrato em situacées de gravidade devidamente

justificada;

c) No que toca a execucao financeira, verificar em especial o cumprimento do disposto na

clausula 9.2 do Caderno de Encargos.

8. Em caso de desvios face ao contratualmente estabelecido, o gestor do contrato deve propor a

adocdo das medidas corretivas necessarias ao oOrgao competente, através de relatoério

fundamentado.

Para o cumprimento do dever inscrito no ponto anterior, deve o gestor do contrato recorrer aos
servicos internos da entidade adjudicante que, em funcao da matéria, possuam melhores

conhecimentos para assessorar uma decisao.

10. A atuacao do gestor tem ainda de garantir, de acordo com a natureza das coisas e com 0s

1.

principios da boa fé e da legalidade, uma normal execucado do contrato visando a prossecucao
do interesse publico, nomeadamente reportando as informacdes que se suscitem necessarias

para garantir o cumprimento das obrigacoes de ambos os Outorgantes.

Clausula 8.2  OBRIGACOES DA ENTIDADE ADJUDICANTE

A entidade adjudicante incumbe o pagamento de todas as faturas emitidas no ambito da

execucao do presente contrato, apds cumprimento das entregas devidas por parte do
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cocontratante e da confirmacao da sua adequacao pelo Administrador Judiciario da Comarca ou

o Secretario de Justica do Tribunal Administrativo e Fiscal a que esteja destinada a encomenda.

2. No decurso deste contrato, deverao ser emitidas quatro faturas, uma por cada fase de entrega.

A fatura sé pode ser emitida apos cumprimento completo e integral daquela fase.

3. 0 pagamento sera efetuado no prazo de 60 dias apds a rececao da fatura e a devida aceitacao

pelo gestor do contrato.

4. A emissao da fatura devera ser posterior ao exato e pontual cumprimento de cada uma das
quatro fases de entrega do contrato, devera ser remetida a DGAJ ao cuidado do gestor do
contrato, devendo estar toda a informacao devidamente discriminada na fatura (datas de
entrega e quantidades, por cada um dos pontos de entrega relativos a fase que esta a ser

faturada), por forma a ser possivel identificar a que entrega corresponde o valor faturado.

5. O preco devido, em cada fatura, € determinado através do produto entre o nimero de bens
nela contemplado e o valor unitario adjudicado, o qual é definido de acordo com a proposta

adjudicada.

6. A fatura deve ser emitida com o NIF da DGAJ (600072525), e deve fazer referéncia ao nimero

de compromisso a indicar oportunamente pela DGAJ.

7. A fatura emitida deve cumprir os requisitos legais inerentes a emissao das mesmas, assim como

as disposicdes vertidas na Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso, nomeadamente:
a) Designacao e endereco do cocontratante;
b) Data e numero da fatura;
c) Referéncia e designacao do procedimento e do(s) trabalho(s) a que diga respeito;
d) Preco antes e depois de todos os impostos;
e) Taxa e valor do imposto sobre o valor acrescentado (IVA);
f) Referéncia ao numero de compromisso referido no n.° 5 da presente clausula.

8. Cada fatura sera confirmada pelo gestor do contrato junto dos pontos focais responsaveis a cada
ponto de entrega. Caso existam divergéncias, o cocontratante deve, no prazo maximo de 2 dias,

corrigir a fatura.
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9. Em caso de atraso dos pagamentos pela entidade adjudicante, tem o cocontratante direito aos

juros de mora devidos nos termos legais.

Clausula 9.2  PRINCIPAIS OBRIGAGOES DO ADJUDICATARIO

Constitui dever principal do adjudicatario, dentro dos prazos e tendo em conta o preco a que

se vinculou na proposta adjudicada, a entrega dos bens indicados no contrato.

A entrega dos bens devera ser prestada de acordo com o definido nas pecas do procedimento e

na proposta adjudicada.

0 Segundo Outorgante tem ainda o dever de colaborar de boa fé com o Primeiro Outorgante e

com o gestor do contrato, com vista a boa execucao das prestacdes que constituem o seu objeto.

O fornecedor fica, ainda, obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos e
materiais que sejam necessarios e adequados ao cumprimento do objeto do contrato, bem como
ao estabelecimento, monitorizacao e aperfeicoamento das tarefas a seu cargo, de acordo com

o previsto no presente caderno de encargos.

Clausula 10.2 PENALIDADES

Pelo incumprimento dos prazos a que se vinculou, a entidade adjudicante pode exigir do

adjudicatario o pagamento de pena pecuniaria calculada de acordo com as seguintes regras:

a) Pelo incumprimento das especificacoes minimas do presente caderno de encargos pode ser
aplicada uma sancao pecuniaria pela entidade adquirente a entidade fornecedora no valor de

5% sobre o valor total da encomenda, com um valor minimo de 10€.
b) Pelo incumprimento dos niveis de servico previstos no presente caderno de encargos:

e E aplicada uma sancao de 3% sobre o montante em falta da encomenda no primeiro dia de

atraso;

e E aplicada uma sancao de 5% sobre o valor em falta da encomenda no segundo dia de

atraso;
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e E aplicada uma sancdo de 9% sobre o valor em falta da encomenda no terceiro dia de

atraso;
e 0O valor da sancao nao podera ultrapassar o limite legal aplicavel.

c) A aplicacao de sancoes contratuais sera efetivada através de emissao de nota de crédito sobre
a fatura que corresponda ao cumprimento integral da encomenda sancionada, sob pena de

nao haver qualquer pagamento de entregas parciais.

2. A penalidade referida no nimero anterior nao exime o adjudicatario, em caso algum, da
responsabilidade de indemnizar pelos danos resultantes do incumprimento de quaisquer
obrigacbes contratuais estabelecidas no ambito do fornecimento objeto do presente

procedimento.

Clausula 11.* ELEMENTOS CONTRATUAIS

1. A disciplina contratual que regulara o relacionamento entre os Outorgantes ficara sujeita ao

conteldo que integra os seguintes elementos:
a) Caderno de Encargos;
b) As pecas do procedimento, e
c) A proposta adjudicada;

2. Em caso de divergéncia entre os elementos mencionados no nimero anterior, a prevaléncia é

determinada pela ordem pela qual os mesmos foram indicados.

3. Em caso de divergéncia entre os elementos indicados no nimero 1 e o conteldo deste contrato,

prevalecem os primeiros.

Clausula 12.* LEGISLAGAO E FORO COMPETENTE
1. A todos os aspetos nao regulados neste contrato e nos elementos referidos no nimero 1 da
clausula anterior, é aplicavel a legislacao portuguesa em vigor, em especial o Cdédigo dos
Contratos Publicos.

2. E competente para dirimir qualquer conflito ou litigio emergente deste contrato o Tribunal
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Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 13.2 CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL POR INCUMPRIMENTO DO COCONTRATANTE

1. Em caso de incumprimento, pelo cocontratante das suas obrigacées, desde que reuna os
pressupostos para a resolucao do contrato, o cocontratante cede a sua posicao contratual ao
concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi celebrado o contrato que
sera indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial do procedimento, nos termos do
artigo 318.°-A do CCP.

2. Para o efeito previsto na parte final do niUmero anterior, o contraente publico interpela, gradual
e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré-contratual original,
de acordo com a respetiva classificacao final, a fim de concluir um novo contrato para a

adjudicacao da conclusao dos trabalhos.

3. A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condicoes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré-contratual original.

4. A cessao da posicao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo eficaz

a partir da data por este indicada.

5. Os direitos e obrigacoes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacao do ato referido no numero anterior, transmitem-se automaticamente para o

cessionario na data de producao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6. As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacao referida no n.° 4 apenas

vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apos a cessao.

7. A caucao e as garantias prestadas pelo cocontratante inicial sao objeto de reducao na proporcao
do valor das prestacoes efetivamente executadas e sao liberadas seis meses apds a data da
cessao, ou, no caso de existirem obrigacoes de garantia, apos o final dos respetivos prazos,
mediante comunicacao dirigida pelo contraente publico aos respetivos depositarios ou

emitentes.
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8. A posicao contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite-se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Clausula 14.2 DADOS PESSOAIS

1. No caso de o adjudicatario necessitar de aceder a dados pessoais, fa-lo-a exclusivamente na
medida do estritamente necessario para integral e adequada prossecucao dos fins constantes
do Contrato, e por conta e de acordo com as instrucdes da entidade adjudicante, nos termos
da legislacao aplicavel a protecao de dados pessoais, nos termos do Regulamento (UE) 2016/679,
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 (Regulamento Geral de Protecao
de Dados).

2. O adjudicatario ndao pode proceder a reproducdo, gravacao, copia ou divulgacao dos dados
pessoais para outros fins que nao constem do contrato, comprometendo-se ainda ao seguinte:

a) Respeitar integralmente o disposto na legislacao nacional e internacional em vigor
relativa a protecao de dados pessoais, e em qualquer outra legislacao que a substitua
ou venha a ser aplicavel a esta matéria;

b) Cumprir rigorosamente as instrucdes da Entidade Adjudicante no que diz respeito ao
acesso, registo, transmissao ou qualquer outra operacao de tratamento de dados
pessoais;

c) Tratar os dados pessoais de forma licita e com respeito pelo principio da boa-fé,
utilizando-os exclusivamente para as finalidades a que se reporta o Contrato, nao
podendo ser posteriormente acedidos nem tratados de forma incompativel com tais
finalidades;

d) Implementar as medidas técnicas e organizativas para proteger os dados contra
destruicao acidental ou ilicita, perda acidental, alteracdes, difusdao ou acesso nao
autorizados, e contra qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados
pessoais;

e) Comunicar de imediato a entidade adjudicante quaisquer reclamacdes ou questoes

colocadas pelos titulares dos dados pessoais.

10
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3. O adjudicatario obriga-se a manter os dados pessoais estritamente confidenciais, sendo
responsavel pela confidencialidade e utilizacao dos dados pessoais por parte dos respetivos

trabalhadores, outros colaboradores ou subcontratados.

4. Se quaisquer dados se perderem ou forem danificados no ambito da execucdo do Contrato, por
causas imputaveis ao adjudicatario, este compromete-se a adotar as medidas que forem
necessarias com vista a recuperacao dos dados, sem quaisquer custos adicionais para a entidade

adjudicante.

5. 0 adjudicatario obriga-se a ressarcir a entidade adjudicante por todos os prejuizos em que este
venha a incorrer em virtude da utilizacao ilegal e/ou ilicita dos dados referidos, nomeadamente
por indemnizacées e despesas em que tenha incorrido na sequéncia de reclamacgdes ou processos

propostos pelos titulares dos dados, bem como por taxas, coimas e multas que tenha de pagar.

Clausula 15. DISPOSICOES FINAIS
Constitui-se como obrigacao do adjudicatario manter sempre atualizados os seguintes documentos:
a. Certidao comprovativa da situacao regularizada relativamente a contribuicoes para a
Seguranca Social;
b. Certidao comprovativa da situacao regularizada relativamente a impostos ao Estado

Portugués.
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Os bens a fornecer deverao obedecer as caracteristicas indicadas na seguinte tabela:
- . Medida Unid.
DESIGNAGCAO DE CATALOGO (GIS) Venda
Cera ndo acrilica - 5L Unidade 1
Anticalcario - 5L Unidade 1
Cera acrilica autobrilhante, 5 Litros Unidade 1
Luvas em Polimero (S) - Sem P6 (cx 200 Unidades) Unidade 1
Luvas em Polimero (L) - Sem Pé (cx 200 Unidades) Unidade 1
Luvas em Polimero (M) - Sem P4 (cx 200 Unidades) Unidade 1
Mopa Unidade 1
Lixivia - 5 Litros Unidade 1
Detergente para madeiras (sabdo) , 5 Litros Unidade 1
Luvas Nirtilo (cxs. 100) Unidade 1
Detergente Gel Cloro Ativo, 5 Litros Unidade 1
Recarga para Mopa Unidade 1
Detergente Neutro - 5L Unidade 1

12



Direcdo-Gera
da Administracdo
da Justica

Caderno de Encargos

ﬂy REPUBLICA
A PORTUGUESA
—

Madscaras descartaveis (cx 50unid) Unidade 1
Spray para Limpar P6 Unidade 1
Rodo de madeira Unidade 1
Esfregona com Cabo Unidade 1
Balde de plastico com espremedor Unidade 1
Vassoura Unidade 1
Oleo de Cedro Unidade 1
Bata de protec¢do - Tamanho Unico Unidade 1
Cabo de esfregona Unidade 1
Limpa Vidros - Emb. 500ml Unidade 1
Lixivia - 5 Litros Unidade 1
Pa de Lixo (diversos) Unidade 1
Recarga Esfregona Unidade 1
Pano para limpar o pé Unidade 1
Pano multiusos Unidade 1
Luva Latex (M) Unidade 1
Luva Latex (L) Unidade 1
Esfregdo c/ Esponja - Salva-Unhas Unidade 1
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